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L E S  BÉNÉ F I C E S  DE  LA  FORMA T I ON

Utilisez Microsoft Copilot dans Outlook, Teams, Excel, Word et PowerPoint pour gagner du temps
chaque jour.

Cette formation vous montre comment utiliser Microsoft Copilot (licence payante) dans Outlook, Teams,
Excel, Word et PowerPoint, pour gagner du temps au quotidien. Grâce à des démonstrations et à des
cas réels, vous verrez comment bien formuler vos requêtes, résumer vos réunions, analyser vos données,
créer documents et présentations, puis comment bâtir votre propre agent Copilot à partir de vos
documents SharePoint.

Les avantages de suivre la formation :

Copilot Chat : formuler des requêtes (prompts) et s’appuyer sur vos documents

Outlook et Teams : courriels, synthèses de réunions, suivis et actions à mener

Excel : analyses, graphiques et formules

Word et PowerPoint : créer, réviser et interroger vos documents et présentations

Agents Copilot : créer un agent à partir de documents SharePoint (Copilot Studio Lite)

«
Beaucoup de nouveaux outils appris et utiles pour le travail quotidien

Andréa G.
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